MINISTERUL JUSTITIEI AL REPUBLICII MOLDOVA
Administratia Nationala a Penitenciarelor m
MHMUHUCTEPCTBO IOCTUIIMU PECITYBJIUKHU MOJIJIOBA

HauuonanbHas [leHnTeHunapHasi AAMMHUCTPaLUs

ORDIN
IIPUKA3

2020 Nr.

cu privire la aprobarea Instructiunii privind
procedura de autentificare a procurilor
de catre directorii institutiilor penitenciare

Tn scopul stabilirii unei practici unitare in procedura de redactare si
autentificare de catre directorii institutiilor penitenciare a procurilor solicitate de
catre detinuti, in vederea executarii prevederilor alin. 4 lit. ¢) al art. 374 din Codul

civil, in temeiul subpct. 2) al pct. 11 si pet. 14 din Regulamentul privind

organizarea si functionarea Administratiei Nationale a Penitenciarelor, aprobat prin
Hotararea Guvernului nr. 437/2018-

ORDON:

1. Se aproba Instructiunea privind procedura de autentificare a procurilor
de catre directorii institutiilor penitenciare (se anexeaza).

2. Implementarea prezentului ordin si controlul asupra procedurii de
redactare si autentificare a procurilor se atribuie Tn sarcina directorilor institutiilor
penitenciare.

3. Se abroga dispozitia directorului general al Departamentului Institutiilor
Penitenciare nr. 144d din 25 septembrie 2006, cu privire la unele masuri de
asigurare a legalitatii si sigurantei personale a detinutilor si ordinul directorului
general al Departamentului Institutiilor Penitenciare nr. 50 din 23 februarie 2009,
cu privire la procedura de autentificare a procurilor de catre sefii institutiilor
penitenciare.

4. Prezentul ordin se publicd in Monitorul Oficial al Republicii Moldova si
intrd n vigoare la data publicarii.

Director interimar,
comisar principal de justitie Vladimir COJOCARU



Proiect

Anexa
la ordinul ANP nr. __din

INSTRUCTIUNE
cu privire la procedura de autentificare a procurilor
de catre directorii institutiilor penitenciare

CAPITOLUL L.
Dispozitii generale

1. Instructiunea cu privire la procedura de autentificare a procurilor de catre
directorii institutiilor penitenciare (in continuare Instructiune) este elaboratd in
vederea punerii in aplicare a prevederilor art. 374 alin. (4), lit. ¢) din Codul civil si
reglementeaza modalitatea de adresare a detinutilor catre directorul institutiei
penitenciare pentru eliberarea procurilor, modul de redactare, autentificare,
inregistrare §i tinere a evidentei acestora.

2. In sensul prezentei Instructiuni sunt utilizate urmatoarele notiuni:

Solicitant — detinutul care se adreseaza cu o cerere scrisa adresata

directorului institutiei penitenciare privind autentificarea si eliberarea unei procuri.
Persoana imputernicita/reprezentant — persoana investitd cu dreptul de a
efectua anumite operatiuni determinate in numele reprezentatului (detinutului).

CAPITOLUL II.
Conditiile privind autentificarea procurii

3. Pentru autentificarea procurii, solicitantul formuleazd o cerere scrisa,
adresatd directorului institutiei penitenciare cu privire la acest fapt.

4. Cererea solicitantului referitoare la intocmirea si autentificarea unei procuri
se Inregistreazd in secretariatul institutiei, cu atribuirea indicelui si a datei de
inregistrare.

5. Textul cererii trebuie sd fie scrisa clar si citef, cu enumerarea expresa a
tuturor imputernicirilor ce urmeaza a fi acordate si detaliile necesare indeplinirii
scopului Tmputernicirii (autoritatea in fata careia vor fi reprezentate interesele,
actiunile ce urmeaza a fi intreprinse, etc.).

6. Detinutul care solicitd Intocmirea §i autentificarea unei procuri trebuie sa
dispuna de act de identitate valabil la data autentificarii.



7. La cererea 1naintata, solicitantul va anexa, in mod obligatoriu, copia de pe
actul de identitate valabil al persoanei Tmputernicite si, dupa caz, actele care
confirma obiectul imputernicirilor.

8. Regulile cu privire la modul de intocmire a cererii pentru solicitarea unei
procuri, modelul tip, actele necesare a fi prezentate, se plaseaza la loc vizibil si
accesibil, atat pentru detinuti, cat si pentru persoanele din afara institutiei
penitenciare.

CAPITOLUL III.
Procedura de redactare si autentificare a procurilor.

9. Dupa receptionarea cererii, repartizata conform competentei de examinare,
executorul cerceteaza continutul imputernicirilor acordarea carora este solicitata,
verifica legalitatea solicitarii si stabileste daca acestea nu se referd la incheierea
altor acte juridice ce necesita a fi autentificate de catre notar.

10. Dupa efectuarea actiunilor prevazute la pct. 9, executorul redacteaza
proiectul procurii.

11. Redactarea si autentificarea procurilor se efectueaza in timpul zilelor
lucratoare si programului de lucru afisat in incinta institutiei.

12. Executorul examineaza solicitarea privind autentificarea procurii intr-un
termen rezonabil, dar care nu va depasi 15 zile lucratoare de la data inregistrarii
solicitarii. In functie de complexitatea actului, de timpul necesar obtinerii si
prezentdrii documentelor necesare, dupa caz, de alte circumstante, termenul de
examinarea poate fi prelungit cu cel mult 15 zile.

13. Proiectele procurilor se redacteaza in mod obligatoriu de catre
reprezentantul subdiviziunii juridice a institutiei penitenciare, pentru a raspunde
cerintelor de fond si forma, iar in lipsa acestuia, de catre persoana careia i-au fost
incredintate obligatiunile de serviciu ale juristului.

14. Procura se elibereaza doar in forma scrisi. Inscrisul se intocmeste cu
respectarea conditiilor prevdazute de art. 321 din Codul civil si va confine
elementele obligatorii pentru a putea fi valabila si anume: datele de identificare ale
reprezentatului si reprezentantului, obiectul si limitele imputernicirilor conferite
reprezentantului, data Tntocmirii, termenul de valabilitate.

15. Forma si continutul procurii si a girului de autentificare vor fi structurate
conform cerintelor legale si cu respectarea prevederilor ordinului Ministrului
Justitiei nr. 59 din 27.09.2019, cu privire la aprobarea modelelor girurilor notariale
si a certificatelor notariale.

16. Proiectul procurii impreund cu actul de identitate in original al
solicitantului se prezinta directorului institutiei penitenciare.

17. Directorul institutiei penitenciare stabileste audienta solicitantului, verifica
identitatea si capacitatea de exercifiu a acestuia si 1l audiaza cu privire la toate
Tmputernicirile incluse Tn proiectul procurii.

18. In cadrul procesului de audiere, directorul institutiei penitenciare este
obligat sa verifice daca vointa solicitantului, cu privire la imputernicirile acordate
prin procurd, nu este viciata.



19. In cazul in care existdi temeiuri intemeiate din care rezultd ca
consimtdmantul solicitantului este viciat, in special, in chestiuni ce tin de
instrainarea proprietatilor, administratia, in limitele competentei, va intreprinde
masurile legale ce se impun pentru a asigura siguranta detinutului si va sesiza
organele competente cu privire la acest fapt.

20. Procura se intocmeste in doud exemplare originale. Un exemplar se
inmaneaza solicitantului, iar celalalt se pastreaza la dosarul de nomenclatura.

21. Inainte de autentificarea procurii, directorul institutiei penitenciare verifica
corectitudinea Tntocmirii acesteia.

22. Autentificarea procurii are loc dupa aplicarea, in prezenta directorului
institutiei penitenciare, a semnaturii de catre solicitant pe formularul procurii, prin
completarea girului de autentificare §i aplicarea semnaturii de catre directorul
institutiei penitenciare si a stampilei institutiei.

23. Directorul institutiei penitenciare refuzd autentificarea si eliberarea
procurii in urmatoarele cazuri:

a) mputernicirile care se solicitd a fi acordate sunt contrare legii, bunelor
moravuri sau nu corespund cerintelor legale pentru intocmirea/indeplinirea lor;

b) se solicitd intocmirea unor acte care exced competentele prevazute in art.
374 alin. (1) lit. ¢) din Codul civil;

C) nu sunt prezentate documentele necesare sau documentele prezentate sunt
incomplete;

d) partile nu pot fi identificate sau nu poate fi stabilit discernamantul
solicitantului, daca aceasta stare rezulta din comportamentul acestuia.

CAPITOLUL IV.
Evidenta procurilor autentificate

24. Persoana responsabild fine Registrul de evidenta a procurilor
autentificate.

25. Procura autentificata se inregistreaza in Registrul de evidenta, prevazut
la pct. 24, cu atribuirea numarului de ordine corespunzator.

26. Receptionarea procurii de catre solicitant se confirma prin semndtura
acestuia In Registru de evidenta a procurilor autentificate.

27. In cazul in care solicitantul refuzi intocmirea procurii sau au fost
stabilite alte aspecte ce fac imposibild Intocmirea acestea, executorul va intocmi o
incheiere privind examinarea cererii, cu indicarea circumstantelor constatate.

28. Exemplarul 2 al procurii autentificate, impreuna cu actele ce au servit
temei de Tntocmire a acesteia (cererea solicitantului, copiile de pe actele de
identitate, actele ce confirma proprietatea, etc.) sunt cusute, numerotate si sigilate
intr-un dosar de nomenclatura separat al carui termen de pastrare este de 6 ani.

CAPITOLUL IV.
Dispozitii finale



29. Directorii institutiilor penitenciare vor actiona doar 1n limita
competentelor conferite prin art. 374 alin. (4) lit. ¢) din Codul civil, fara a dispune
de dreptul de a autentifica alte acte ce tin de activitatea notariala (ex: legalizarea
copiilor, autentificarea declaratiilor, etc. ).

30. Pentru cazurile in care detinutul a solicitat autentificarea unei procuri in
fata unui notar, in special, in chestiuni ce t{in de instrdinarea sub orice forma a
bunurilor aflate Tn proprietatea sa sau autentificarea altor acte, administratia
institutiei penitenciare va asigura accesul acestuia.

31. Accesul notarului in institutia penitenciara va avea loc in conditiile pct.
284 din Statutul executarii pedepsei de catre condamnati, aprobat prin Hotararea
Guvernului nr. 583/2006.



Anexa nr. 1
la Instructiunea cu privire la procedura de autentificare a procurilor
de catre directorii institutiilor penitenciare

(Recto) MODEL
Nr. din
Lanr. din

PROCURA

adresa institutiei penitenciare

/ data, luna, anul Tntocmirii/
indicate cu litere

Subsemnatul/a, , identificat/a prin

i)
(prenumele, numele, anul nasterii) ( actul de identitate: buletin de identitate/buletin

provizoriu)

(se indica datele de referinta din actul de identitate: seria, numarul, data eliberarii, cod personal, autoritatea emitenta)

aflat in custodia Penitenciarul nr. __ — , prin prezenta imputernicesc pe cet.

(se indica datele de referinta ale persoanei imputernicite: numele, prenumele, data nasterii, domiciliul)

Identificat/a prin buletin de identitate

i)
(se indica datele de referinta din actul de identitate: seria, numdrul, data eliberarii, cod personal, autoritatea

emitentda)

sa-mi reprezinte interesele la , pentru
a

(se indica autoritatea/institutia /organizatia unde urmeaza a fi reprezentate interesele)

(se indica imputernicirile acordate)

In baza prezentului mandat, mandatarul meu va indeplini toate formalitdtile necesare si
imi va sustine drepturile si interesele legale, semnand in numele meu si pentru mine oriunde va
fi necesar, in limitele prezentului mandat, semnatura sa fiindu-mi opozabila.

Procura este eliberatd la data de 20 si este valabila pe un termen de

( ) an/ani.

/ Prenume, Nume /
(Data) (semndtura)




Anexa nr. 2
la Instructiunea cu privire la procedura de autentificare a procurilor
de catre directorii institutiilor penitenciare

MODEL
(Verso)
GIR DE AUTENTIFICARE
REPUBLICA MOLDOVA
/ /
(ziua cu litere) (luna cu litere) (‘anul cu litere)
Eu, director al Penitenciarului nr. __ — , autentific prezenta
procura.

In fata mea, la sediul biroului ', s-a prezentat condamnatul Prenume/Nume?, care a cerut
Tntocmirea prezentei procuri.

Procura intocmita a fost prezentata solicitantului pentru a face cunostintd cu continutul
acesteia, apoi citita 1n glas. Fiind cunoscut cu cuprinsul si efectele prezentei procuri, solicitantul
a declarat ca i-a inteles continutul, ca cele expuse in procura reprezinta vointa sa, a consimtit la
autentificarea prezentei procuri §i a semnat toate exemplarele ei.

Identitatea a fost stabilita, capacitatea de exercitiu a fost verificata.

S-a inregistrat cu nr.

Director,

grad special /semnatura/
Prenume/NUME

! Se indici adresa unde se autentifica procura.
? Se indica: cetitenia, IDNP (numdrul), modul in care i s-a stabilit identitatea si actul de identitate, dupa caz.



Anexa nr. 3
la Instructiunea cu privire la procedura de autentificare a procurilor
de catre directorii institutiilor penitenciare

MODEL
REGISTRUL
de evidenta a procurilor autentificate

Nr. de Data Prenumele, numele, anul nasterii Actul Continutul | Semnatur

fnregistr | intocmirii persoanei care a solicitat de identitate procurii a
are procurii Tntocmirea procurii detinutul

ui

1 2 3 4 5 6

Nota: La rubrica nr. 5 urmeaza va fi expusa esenta imputernicirilor acordate




